ПАМЯТКА
«Разработка учебно-методического комплекса»

1. Учебно-методический комплекс (УМК) представляет собой совокупность дидактических материалов, способствующих оптимизации работы педагогов и повышению эффективности образовательного процесса.
2. Авторами УМК, как правило, являются опытные педагоги и методисты, способные проанализировать и обобщить результаты своей работы и работы коллег.
3. Методические и учебные материалы, включаемые в УМК, должны отражать современный уровень развития педагогической науки, предусматривать использование инновационных методов и технических средств обучения и воспитания.
4. Основными компонентами УМК являются:
· Программа воспитания, обучения и развития детей дошкольного возраста.
· Методический комплект для педагога (дидактические материалы, рекомендации, методические руководства и т. д.).
· Рабочая тетрадь для детей.
· Пособие для родителей.
· Наглядные средства обучения (в т. ч. аудиовизуальные).
5. Этапы разработки УМК:
· Постановка цели и задач УМК.
· Формирование творческой группы педагогов, распределение обязанностей.
· Составление программы воспитания, обучения и развития.
· Создание методического комплекта для педагогов (дидактические материалы, рекомендации, методические руководства и т. д.).
· Создание рабочей тетради для детей.
· Создание пособия для родителей.
· Подготовка наглядных пособий.
· Определение форм, методов и средств контроля реализации программы.
· Оформление документации по УМК.
· Апробация материалов УМК в образовательном процессе.
· Корректировка материалов УМК.
· Утверждение материалов УМК.
6. Примерная структура описательной документации по УМК: пояснительная записка, цель и задачи, предполагаемый результат, учебно-тематический план, содержание разделов (занятий), методическое обеспечение (включая список рекомендуемой литературы для педагогов и родителей), материально-техническое обеспечение, результаты апробации, приложения.
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