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	Перечень нормативных правовых документов и документов образовательной организации, регламентирующих деятельность муниципальных образовательных организаций г. Серпухова по вопросам обеспечения комплексной безопасности

	1. [bookmark: _Toc403384828][bookmark: _Toc403388753][bookmark: _Toc403389870][bookmark: _Toc403392303][bookmark: _Toc403392549][bookmark: _Toc403392695][bookmark: _Toc403392806][bookmark: _Toc403393383][bookmark: _Toc403394537][bookmark: _Toc403395004][bookmark: _Toc403396208][bookmark: _Toc403384829][bookmark: _Toc403388754][bookmark: _Toc403389871][bookmark: _Toc403392304][bookmark: _Toc403392807][bookmark: _Toc403397829]Антитеррористическая защищенность образовательной организации

	1.1. 
	Перечень нормативных правовых документов

	1. 
	Указ Президента РФ от 13.09.2004 № 1167 «О неотложных мерах по повышению эффективности борьбы с терроризмом».

	2. 
	Указ Президента РФ от 15.02.2006 № 116 «О мерах по противодействию терроризму» (ред. от 26.06.2013).

	3. 
	Указ Президента РФ от 14.06.2012 № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства».

	4. 
	Указ Президента РФ от 12.05.2009 № 537 «О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации до 2020 года» (ред. 1 июля 2014).

	5. 
	Федеральный закон от 11.03. 1992  № 2487-1-ФЗ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (ред.  21.07.2014) .

	6. 
	Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»   (ред. 05.05.2014).

	7. 
	Федеральный закон от 22.12.2008  № 272-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного контроля в сфере частной охранной и детективной деятельности».

	8. 
	«Концепция противодействия терроризму в Российской Федерации»
(утв. Президентом РФ 05.10.2009).	

	9. 
	Концепция общественной безопасности в Российской Федерации (утв. Президентом РФ 20.11.2013). 

	10. 
	Приказ Министерства регионального развития РФ от 05.07.2011 № 320 «Об утверждении свода правил «Обеспечение антитеррористической защищенности зданий и сооружений. Общие требования проектирования» (вместе с «СП 132.13330.2011. Свод правил. Обеспечение антитеррористической защищенности зданий и сооружений. Общие требования проектирования»).

	11. 
	Постановление Правительства МО от 26.04.2012 № 590/15 «О паспорте антитеррористической защищенности коллективного средства размещения, расположенного на территории Московской области» (вместе с «Положением о паспорте антитеррористической защищенности коллективного средства размещения, расположенного на территории Московской области»).

	12. 
	Распоряжение Губернатора МО от 5.05.2000 № 344-РГ «Об обучении населения Московской области навыкам поведения в критических ситуациях, связанных с террористическими актами».

	13. 
	Приказ Министерства образования МО от10.09.2004 № 1697 «О комплексе мер по усилению антитеррористической защищенности образовательных учреждений».

	14. 
	Решения антитеррористической комиссии г. Серпухова.

	1.2. 
	Перечень документов, разрабатываемых в образовательной организации

	1. 
	Приказ о назначении заместителя руководителя образовательной организации по безопасности.

	2. 
	Приказ об организации охраны, пропускного и внутриобъектового режимов в зданиях и на территории организации.

	3. 
	Приказы о дополнительных мерах по обеспечению антитеррористической защищенности объекта образования (ситуационные: праздничные дни, возникновение террористических угроз).


	4. 
	Приказы о подготовке, проведении и итогах объектовых тренировок по вопросам антитеррористической безопасности.

	5. 
	Паспорт антитеррористической защищенности объекта.

	6. 
	Паспорт объекта образования.

	7. 
	Паспорт комплексной безопасности образовательной организации.

	8. 
	Положение об организации контрольно-пропускного режима в образовательной организации.

	9. 
	Должностная инструкция заместителя руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, по безопасности.

	10. 
	Обязанности должностных лиц при угрозе проведения террористического акта или возникновении чрезвычайной ситуации (ЧС).

	11. 
	Обязанности должностных лиц при возникновении наиболее вероятных ЧС.

	12. 
	План основных мероприятий по обеспечению комплексной безопасности образовательной организации на учебный год.

	13. 
	План профилактической работы по предотвращению террористических актов.

	14. 
	Схемы эвакуации из помещений организации (поэтажные)

	15. 
	Схемы патрулирования (обхода) территории организации.

	16. 
	Схема организации антитеррористической защищенности объекта.

	17. 
	Схема оповещения сотрудников при возникновении (угрозе возникновения) ЧС

	18. 
	Ежемесячные, ежеквартальные отчеты о состоянии комплексной безопасности образовательной организации. 

	19. 
	Материалы тренировок по антитеррористической защищенности объекта (график проведения учебных тренировок по эвакуации, приказы о подготовке и  проведении тренировок, план проведения тренировки, календарный план, порядок проведения учебной эвакуации, приказ об итогах подготовки и проведении тренировки, справка об итогах организации, подготовки и проведении тренировки).

	20. 
	Инструкция руководителю образовательной организации по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности сотрудников и обучающихся (воспитанников) в условиях повседневной деятельности.

	21. 
	Инструкция о порядке действий в случае подозрения на содержание в почтовом отправлении вещества или предмета, опасного для жизни или здоровья людей

	22. 
	Инструкция о порядке действий при обнаружении предмета похожего на взрывное устройство.

	23. 
	Инструкция о порядке действий при захвате людей в заложники

	24. 
	Инструкция о порядке действий при получении сигнала об угрозе возникновения и/или возникновении чрезвычайной ситуации

	25. 
	Инструкция о прядке действий при поступлении угрозы террористического акта по телефону

	26. 
	Инструкция о порядке действий при поступлении угрозы в письменном виде

	27. 
	Инструкция о прядке действий при вооруженном нападении на учреждение

	28. 
	Инструкция по использованию и проверке «Кнопки тревожной сигнализации» (КТС)

	29. 
	Инструкция о порядке встречи и допуска сотрудников государственных органов на охраняемый объект в соответствии с приказом МВД РФ № 1105 от 31.12.99г.

	30. 
	Список телефонов экстренной помощи, правоохранительных органов, аварийных служб

	31. 
	Формы докладов при возникновении ЧС.

	32. 
	Контрольный лист наблюдений при поступлении угрозы по телефону.

	33. 
	Памятка по порядку действий работников охраны при ЧС и угрозе их возникновения.

	34. 
	Памятка личной безопасности учащегося.

	1.3. 
	В организации ведутся документы

	1. 
	Журнал приема – сдачи дежурства службой охраны.

	2. 
	Журнал ежедневного обхода территории организации.

	3. 
	Журнал проверки работоспособности средств тревожной сигнализации.

	4. 
	Журнал приема и выдачи ключей.

	5. 
	Журнал дежурного администратора.

	[bookmark: _Toc403394539][bookmark: _Toc403395006][bookmark: _Toc403396804][bookmark: _Toc403397830]2. Охрана образовательной организации

	2.1. 
	Перечень нормативных правовых документов

	1. 
	Указ Президента РФ от 15.02.2006 № 116 «О мерах по противодействию терроризму»          (ред. 27.06.2014).

	2. 
	Указ Президента РФ от 12.05.2009 № 537 «О стратегии национальной безопасности Российской Федерации до 2020 года» (ред. 01.07.2014).

	3. 
	Указ Президента РФ от 28.12.2010 № 1632  «О совершенствовании системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб на территории Российской Федерации».

	4. 
	Федеральный закон от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ред. 02.12.2013).

	5. 
	Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»                       (ред.  28.06.2014)

	6. 
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности».

	7. 
	Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (в ред. от 21.07.2014).

	8. 
	Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (ред.  21.07.2014).

	9. 
	Постановление Правительства РФ от 21.11.2011 № 957 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности» (ред. 28.10.2013).

	10. 
	Письмо Минобрнауки РФ от 26.01.2011  № МК-70/15

	11. 
	Письмо Минобрнауки РФ от 04.06.2008 № 03-1423 «О методических рекомендациях» (вместе с «Методическими рекомендациями по участию в создании единой системы обеспечения безопасности образовательных учреждений Российской Федерации»)

	12. 
	Письмо Роспотребнадзора РФ № 01/2050-8-23, МЧС РФ № 43-828-19, Минобрнауки РФ № АФ-102/09 от 12.03.2008 «О подготовке образовательных учреждений к новому учебному году».

	13. 
	Письмо МВД РФ и Минобрнауки РФ от 11.10.2013 «О безопасности образовательных учреждений»

	2.2. 
	Перечень документов, разрабатываемых в образовательной организации

	1. 
	Приказ об организации охраны, пропускного и внутриобъектового режимов в зданиях и на территории организации.

	2. 
	Приказ об утверждении списка автомобилей, имеющих право въезда на территорию образовательной организации.

	3. 
	Положение о контрольно-пропускном режиме.

	4. 
	Должностная инструкция сторожа.

	5. 
	Должностная инструкция вахтера (дежурного).

	6. 
	Инструкция дежурному администратору.

	7. 
	Инструкция о порядке встречи и допуска сотрудников государственных органов на охраняемый объект.

	8. 
	Инструкция руководителю образовательной организации по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности сотрудников и обучающихся (воспитанников) в условиях повседневной деятельности.

	9. 
	Инструкция о порядке действий в случае подозрения на содержание в почтовом отправлении вещества или предмета, опасного для жизни или здоровья людей

	10. 
	Инструкция о порядке действий при обнаружении предмета похожего на взрывное устройство.

	11. 
	Инструкция о порядке действий при захвате людей в заложники

	12. 
	Инструкция о порядке действий при получении сигнала об угрозе возникновения и/или возникновении чрезвычайной ситуации

	13. 
	Инструкция о прядке действий при поступлении угрозы террористического акта по телефону

	14. 
	Инструкция о порядке действий при поступлении угрозы в письменном виде

	15. 
	Инструкция о прядке действий при вооруженном нападении на учреждение

	16. 
	Инструкция по использованию и проверке «Кнопки тревожной сигнализации» (КТС).

	17. 
	Инструкция по эксплуатации охранно-пожарных приборов.

	18. 
	Инструкции по использованию систем доступа и инженерно-технических систем защиты объекта.

	19. 
	Схема патрулирования (осмотра) территории организации.

	20. 
	Схемы осмотра здания (поэтажные).

	21. 
	Схема оповещения личного состава образовательной организации.

	22. 
	Схема поста охраны.

	23. 
	Схема расстановки спецтехники при возникновении ЧС.

	24. 
	График дежурства сотрудников охраны (на месяц).

	25. 
	График дежурства администрации образовательной организации.

	26. 
	График приема посетителей администрацией образовательной организации.

	2.3. 
	В организации ведутся документы

	1. 
	Журнал регистрации посетителей.

	2. 
	Журнал приема – сдачи дежурства службой охраны.

	3. 
	Журнал ежедневного обхода территории и здания организации.

	4. 
	Журнал проверки работоспособности средств тревожной сигнализации (КТС).

	5. 
	Журнал приема и выдачи ключей.

	6. 
	Журнал дежурного администратора.

	7. 
	Журнал контроля службы охраны.

	[bookmark: _Toc403395008][bookmark: _Toc403396806][bookmark: _Toc403397831]3. Пожарная безопасность

	3.1. 
	Перечень нормативных правовых документов

	1. 
	Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» (ред. 12.03.2014).

	2. 
	Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (ред. 23.06.2014).

	3. 
	Постановление Правительства РФ от 30.12.2012   №  1481 «О федеральной целевой программе «Пожарная безопасность в Российской Федерации на период до 2017 года».

	4. 
	Постановление Правительства РФ от 25.04.2012  № 390 «О противопожарном режиме» (вместе с «Правилами противопожарного режима в Российской Федерации») (ред. 17.02.2014). 

	5. 
	Письмо МЧС РФ от 18.12.2013 № 19-3-1-5587 «О ведомственных документах по пожарной безопасности».

	6. 
	Закон Московской области от 27.12.2005  № 269/2005-ОЗ «О пожарной безопасности в Московской области» (в ред. от 23.05.2008) (суб., вос.)

	7. 
	Постановление Правительства Московской области от 04.02.2014 №25/1 «О Московской областной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций». (суб., вос.)

	8. 
	Приложение к письму Министерства образования Московской области от  09.08.2011  № 7418-08б/07 «Методические рекомендации по подготовке и проведению тренировок по эвакуации в случае возникновения пожаров и чрезвычайных ситуаций на объектах с массовым пребыванием людей» (суб., вос.)

	9. 
	Распоряжение Правительства РФ от 10.09.2009 № 1294-р «Изменения, которые
вносятся в перечень национальных стандартов, содержащих правила и методы исследований (испытаний) и измерений, в том числе правила отбора образцов, необходимые для применения и исполнения Федерального закона "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности" и осуществления оценки соответствия».

	10. 
	Пожарная безопасность зданий и сооружений (СНиП 21-01-97) (введены в действие постановлением Минстроя России от 13.02.1997 № 18-7). (комерч. Версия)

	11. 
	Правила пожарной безопасности для общеобразовательных школ, профессионально-технических училищ, школ-интернатов, детских домов, дошкольных, школьных и других учебно-воспитательных учреждений ППБ-101-89 (утверждены заместителем председателя Госкомитета СССР по народному образованию и первым заместителем начальника Главного управления пожарной охраны МВД СССР).


	12. 
	Нормы пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций» (утверждены приказом МЧС России от 12.12.2007 № 645).

	13. 
	Приказ МЧС РФ от 24.02. 2009  № 91 «Об утверждении формы и порядка регистрации декларации пожарной безопасности»  (С изменениями и дополнениями от: 26 марта 2010 г.,   21 июня 2012 г.).

	3.2. 
	Перечень документов, разрабатываемых в образовательной организации

	1. 
	Приказ о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность.

	2. 
	Приказ о назначении лица, ответственного за средства пожаротушения.

	3. 
	Приказ о противопожарном режиме в организации.

	4. 
	Приказ об обеспечении пожарной безопасности в пожароопасный период.

	5. 
	Приказ об организации добровольной пожарной дружины (ДПД).

	6. 
	Положение об общественном учреждении «Добровольная пожарная дружина по охране организации».

	7. 
	Приказ о создании пожарно-технической комиссии (ПТК).

	8. 
	Положение о ПТК.

	9. 
	Декларация пожарной безопасности.

	10. 
	План действий должностных лиц при возникновении пожара.

	11. 
	План первоочередных мероприятий по противопожарной безопасности на год.

	12. 
	Программы обучения сотрудников организации пожарно-техническому минимуму (по категориям сотрудников).

	13. 
	Планы (схемы) эвакуации (поэтажные, спортивного зала, актового зала).

	14. 
	Планы проведения тренировок по эвакуации людей при пожаре.

	15. 
	Инструкция по эвакуации при пожаре.

	16. 
	Оперативный план тушения пожара.

	17. 
	Инструкции по пожарной безопасности.

	18. 
	Инструкции по эксплуатации охранно-пожарных приборов.

	3.3. 
	В организации ведутся документы

	1. 
	Журнал регистрации инструктажей по пожарной безопасности.

	2. 
	Журнал учета первичных средств пожаротушения.

	3. 
	Эксплуатационные паспорта на огнетушители.

	4. 
	Журнал по техническому обслуживанию систем пожарной сигнализации (АПС и СОУЭ).

	5. 
	Акты обследования АПС и СОУЭ.

	6. 
	Журнал учета объектовых тренировок по эвакуации людей при пожаре.

	7. 
	Акты выполненных работ по проведенной обработке металлических и деревянных конструкций. 

	8. 
	Акты проверки состояния огнезащитной обработки металлических и деревянных конструкций.

	9. 
	Акты и протоколы о проведении испытаний на водоотдачу внутреннего противопожарного водоснабжения.

	10. 
	Акты технического обслуживания и перезарядки огнетушителей.

	11. 
	Акты испытания пожарных эвакуационных лестниц.

	12. 
	Нормы первичных средств пожаротушения для образовательных учреждений.

	[bookmark: _Toc403396808][bookmark: _Toc403397832]4. Охрана труда и техника безопасности

	4.1. 
	Перечень нормативных правовых документов

	1. 
	Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (в ред. от 31.12.2014 с изм., внесенными Постановлением Конституционного Суда РФ от 15.03.2005 № 3-П, Определениями Конституционного Суда РФ от 11.07.2006 №213-О, от 03.11.2009  № 1369-О-П, Постановлением Конституционного Суда РФ от 15.12.2011 № 28-П).  (раздел X. Охрана труда).

	2. 
	Федеральный закон от 24.07.1998  № 125 «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний».

	3. 
	Федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ  «О специальной оценке условий труда».


	4. 
	Федеральный закон от 30.03. 1999  № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (ред.  29.12.2014).

	5. 
	Постановление Правительства РФ от 31.08.2002 № 653 «О формах документов, необходимых для расследования и учета несчастных случаев на производстве, и об особенностях расследования несчастных случаев на производстве».

	6. 
	Постановление Правительства РФ  от 24.07.2000 г. № 554 «Об утверждении Положения о государственной санитарно-эпидемиологической службе Российской Федерации и Положения о государственном санитарно-эпидемиологическом нормировании» (в ред. от 15.09.2005).

	7. 
	Постановление Минтруда России от 08.02.2000 № 14 «Об утверждении рекомендаций по организации работы службы охраны труда в организации».

	8. 
	Постановление Минтруда России и Минобразования России от 13.01.2003 № 1/29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работало в организаций».

	9. 
	Постановление Минтруда РФ от 07.04.1999 № 7 «Об утверждении Норм предельно допустимых нагрузок для лиц моложе восемнадцати лет при подъеме и перемещении тяжестей вручную»

	10. 
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 12 апреля 2011 г. № 302н  «Об утверждении перечней вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования), и порядка проведения обязательных
предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на тяжелых работах и на работах с вредными и (или) опасными условиями труда»

	11. 
	Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 24 июня 2014 г. № 412н
«Об утверждении Типового положения о комитете (комиссии) по охране труда».

	12. 
	Приказ министерства труда и социальной защиты РФ от 24 января 2014 г. № 33н
«Об утверждении методики проведения специальной оценки условий труда, классификатора вредных и (или) опасных производственных факторов, формы
отчета о проведении специальной оценки условий труда и инструкции по ее заполнению»

	13. 
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.07.2009 № 290н «Об утверждении Межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты».

	14. 
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 17.12.2010 № 1112н «Об утверждении Типовых норм бесплатной выдачи работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств и стандарта безопасности труда «Обеспечение работников смывающими и (или) обезвреживающими средствами».

	15. 
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 12.04.2011 № 302н «Об утверждении Перечней вредных и  (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования), и Порядка проведения предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на тяжелых работах и работах с вредными и (или) опасными условиями труда».

	16. 
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.03.2012 № 181н «Об утверждении Типового перечня ежегодно реализуемых работодателем мероприятий по улучшению условий и охраны труда и снижению профессиональных рисков».

	17. 
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от17.05.2012 № 559 н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, осуществляющих работы в области охраны труда».

	18. 
	Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Системы управления охраной труда. Общие требования (ГОСТ 12.0.230-2007, 

	19. 
	Типовое положение о службе охраны труда образовательного учреждения высшего, среднего, начального профессионального образования системы Минобразования России (утверждено приказом Минобразования РФ от 11.03.1998 № 662).

	20. 
	Положение об учебных мастерских общеобразовательных школ от 28.07. 86 г. № 169 (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 32,1986 г.).


	21. 
	Положение о расследовании и учете несчастных случаев с учащейся молодежью и воспитанниками в системе Гособразования СССР от 01.10.90г. № 639. (Бюллетень Госкомитета СССР по народному образованию № 2, 1991г.).

	22. 
	ГОСТ 12.0.004-90 «ССБТ. Организация обучения безопасности труда. Общие положения».

	23. 
	ГОСТ 12.0.230-2007 «ССБТ. Система управления охраной труда. Общие положения» (в ред. Изменения № 1, утв. Приказом Росстандарта от 31.10.2013 №1334-ст).

	24. 
	ГОСТ Р 12.0.007-2009 «ССБТ. Система управления охраной труда в организации. Общие требования по разработке, применению, оценке и совершенствованию».

	25. 
	ГОСТ Р 12.0.008-2009 «ССБТ. Система управления охраной труда в организациях. Проверка (аудит)».

	26. 
	ГОСТ Р 12.0.010-2009 «ССБТ. Система управления охраной труда. Определение опасностей и оценка рисков».

	27. 
	ГОСТ 12.2.003-91 «ССБТ. Оборудование производственное. Общие требования безопасности».

	28. 
	ГОСТ Р 12.4.026-2001 «ССБТ. Цвета сигнальные, знаки безопасности и разметка сигнальная. Назначение и правила применения. Общие технические требования и  характеристики . Методы испытаний».

	29. 
	ГОСТ 12.1.005-88 «ССБТ. Общие санитарно-гигиенические требования к воздуху рабочей зоны».

	30. 
	ГОСТ 12.1.007-76 «ССБТ. Вредные вещества. Классификация. Общие требования безопасности».

	31. 
	Р 2.2.2006-05 «Руководство по гигиенической оценке факторов производственной среды и трудового процесса. Критерии и классификация условий труда».

	32. 
	Постановление Минтруда РФ от 17.01.2001 № 17 «Об утверждении Рекомендаций по организации работы кабинета охраны труда и уголка охраны труда».

	33. 
	Постановление Минтруда РФ от 17.12.2002 № 80 «Об утверждении Методических рекомендации по разработке государственных нормативных требований охраны труда».

	34. 
	СанПиН 2.4.2.2821-10. «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях». 

	35. 
	СанПиН2.4.4.1204-03. «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы загородных стационарных учреждений отдыха и оздоровления детей». 

	36. 
	СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования».

	37. 
	СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы дошкольных образовательных организаций».

	38. 
	СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул». 

	39. 
	СанПиН 2.2.0.555-96 «Гигиенические требования к условиям труда женщин».

	40. 
	СанПиН 2.2.1/21.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и  общественных зданий».

	41. 
	СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».

	42. 
	СанПиН 2.2.4.548-96 «Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений».

	43. 
	СанПиН 2.4.6.2553-09 «Санитарно-эпидемиологические требования к безопасности условий труда работников, не достигших 18-летнего возраста».

	44. 
	СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»

	45. 
	СП 2.2.9.2510-09 «Гигиенические требования к условиям труда инвалидов».

	46. 
	СП 31-113-2004 «Бассейны для плавания».

	47. 
	СП 31-115-2006 «Открытые плоскостные физкультурно-спортивные сооружения».

	48. 
	СП 52.13330.2011 «Естественное и искусственное освещение»

	49. 
	Инструкции по охране труда для учащихся по предметам учебного плана, по внеклассным и внешкольным мероприятиям.

	50. 
	Инструкции по организации и проведению туристских походов, экспедиций и экскурсий (путешествий) с учащимися, воспитанниками и студентами по РФ. (Утверждена приказом Минобразования РФ от 13.07.1992  № 293).

	51. 
	Правила по технике безопасности и производственной санитарии для учебных и учебно-производственных мастерских, а также для учебных комбинатов, цехов и предприятий, в которых проводится трудовая подготовка учащихся. (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 12, 13, 1973 г.).

	52. 
	Инструктивное письмо Минпроса РСФСР от 29.05.1984 № 127-М «О внесении изменений в Правила по технике безопасности и производственной санитарии для учебных и учебно-производственных мастерских, а также для учебных комбинатов, цехов и предприятий, в которых проводится трудовая подготовка учащихся». (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 28, 1984 г.).

	53. 
	Закон Московской области от 31.03.1999 № 15/99-ОЗ «О социальном партнерстве в Московской области» (ред. от 25.12.2013)

	54. 
	Закон Московской области от 6 ноября 2001 года № 170/2001-ОЗ «Об охране труда в Московской области» (в ред. от 30.12.2013).

	55. 
	Постановление Правительства МО от 30.06.2003 № 378/23 «Об утверждении положения о системе обучения по охране труда в Московской области».

	56. 
	Постановление Правительства МО от 27.12.2011 № 1643/52 «Об утверждении Программы действий по улучшению условий и охраны труда в Московской области в 2012-2015 годах»

	57. 
	Распоряжение Государственной инспекция труда в МО (08.04. 2008 . № 30), Главного управления по труду и социальным вопросам МО (07.04.2008 № 24), Московского областного объединения организаций профсоюзов (28.03. 2008       № 17) «Об участии представителей органов государственной власти, местного самоуправления и организаций профсоюзов в обучении по охране труда работников в Московской области».

	58. 
	Распоряжение Комитета по труду и занятости населения Московской области от 24 мая 2010 г. № 14-р "Об утверждении Порядка формирования и работы комиссий по проверке знаний требований охраны труда обучающих организаций»

	59. 
	Постановление Правительства МО от 30.06.2003 № 378/23 «Об утверждении Положения о системе обучения по охране труда в Московской области»

	60. 
	Распоряжение ГУ по труду и социальным вопросам МО от 08.08.2008 № 48
«Об утверждении методических рекомендаций по обеспечению требований безопасности при использовании труда женщин, работников в возрасте до восемнадцати лет и пенсионеров».

	61. 
	Распоряжение ГУ по труду и социальным вопросам МО от 24.06.2003  № 38
«Об утверждении методических указаний по формированию банка нормативных правовых актов по условиям и охране труда, действующих в соответствующей отрасли».

	62. 
	Распоряжение ГУ по труду и социальным вопросам МО от 24.06.2003  № 37 
«Об утверждении рекомендаций по взаимодействию со специалистами и организациями, оказывающими услуги в сфере охраны труда».

	63. 
	Распоряжение Комитета по труду и занятости населения МО  от 21.04.2010 № 11-р  «Об утверждении Рекомендаций по организации управления охраной труда на территории муниципальных районов и городских округов Московской области».

	64. 
	Распоряжение Комитета по труду и занятости населения МО от 05.10. 2010 № 24-р «Об организации обучения по охране труда работников образовательных учреждений в Московской области».

	65. 
	Распоряжение Комитета по труду и занятости населения МО от 21.12.2009 № 34-р
«Об утверждении Административного регламента Комитета по труду и занятости населения Московской области исполнения государственной функции по проведению государственной экспертизы условий труда в организациях Московской области в целях оценки фактических условий труда работников в период, непосредственно предшествующий несчастному случаю на производстве».



	66. 
	Распоряжение Комитета по труду и занятости населения МО от 21.12.2009 № 35-р
«Об утверждении Административного регламента Комитета по труду и занятости населения Московской области исполнения государственной функции по проведению государственной экспертизы условий труда в организациях Московской области в целях оценки качества проведения аттестации рабочих мест по условиям труда».

	67. 
	Правила по технике безопасности и производственной санитарии для учебных и учебно-производственных мастерских, а также для учебных комбинатов, цехов и предприятий, в которых проводится трудовая подготовка учащихся. (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 12, 13, 1973 г.).

	68. 
	Инструктивное письмо Минпроса РСФСР от 29.05.84 г. № 127-М «О внесении изменений в Правила по технике безопасности и производственной санитарии для учебных и учебно-производственных мастерских, а также для учебных комбинатов, цехов и предприятий, в которых проводится трудовая подготовка учащихся». (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 28, 1984 г.).

	69. 
	Правила по технике безопасности и производственной санитарии для школ и предприятий, в которых производится трудовая подготовка учащихся по автоделу от 12.04.1973  (Охрана труда в школе. Сборник нормативных документов, М., 1981 г.).

	70. 
	Правила техники безопасности, для кабинетов химии общеобразовательных школ от 19.07.1987  (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 34,1987 г.).

	71. 
	Правила по технике безопасности для кабинетов (лабораторий) физики общеобразовательных школ от 27.12.1982  (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 17, 1983 г.).

	72. 
	Правила по технике безопасности при изучении биологии в общеобразовательных школах от 18.03.1980  (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 30, 1981г.).

	73. 
	Правила безопасности занятий по физической культуре и спорту в общеобразовательных школах от 19.04.1979  (Сборник приказов Минпроса РСФСР № 10, 1980 г.).

	4.2. 
	Перечень документов, разрабатываемых в образовательной организации

	1. 
	Правила внутреннего трудового распорядка.

	2. 
	Коллективный договор между работодателем и работниками.

	3. 
	Соглашение администрации и профсоюзного комитета по охране труда.

	4. 
	Приказы руководителя образовательного учреждения по личному составу и личные дела, включая трудовые книжки работников.

	5. 
	Приказ о назначении лиц, ответственных за организацию охраны труда и безопасной работы.

	6. 
	Приказ о назначении специалиста (инженера) по охране труда. (Издается по мере необходимости).

	7. 
	Приказ о назначении ответственного за электрохозяйство и лица, замещающего его в период длительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь).

	8. 
	Приказ о назначении лиц, ответственных за газовое хозяйство.

	9. 
	Приказ о назначении ответственного за эксплуатацию теплопотребляющих установок и тепловых сетей.

	10. 
	Приказ о создании комиссии по проверке знаний электротехнического персонала.

	11. 
	Приказ о  назначении комиссии для проверки знаний по охране труда

	12. 
	Приказ о назначении комиссий по проверке знаний по безопасности труда.

	13. 
	Приказ руководителя образовательного учреждения об утверждении инструкций по охране труда.

	14. 
	Приказ  о состоянии охраны труда в учреждении.

	15. 
	Приказы о стажировке вновь принятых работников на рабочем месте.

	16. 
	Приказ создания комиссии по наблюдению за состоянием и эксплуатацией зданий и сооружений.

	17. 
	Положение о специалисте (инженере) по охране труда.

	18. 
	Положение о порядке проведения 3-х ступенчатого контроля за обеспечением безопасности труда.

	19. 
	Положение о комитете (комиссии) по охране труда.

	20. 
	Положение об организации работы по охране труда и обеспечению безопасности образовательного процесса.

	21. 
	Положение о комиссии (уполномоченном) по социальному страхованию

	22. 
	Положение об уполномоченном (доверенном) лице по охране труда

	23. 
	Должностные обязанности по охране труда руководителей и специалистов. 

	24. 
	Должностные инструкции с разделом об обязанностях, правах и ответственности в области охраны труда составляются на каждое должностное лицо.

	25. 
	План организационно-технических мероприятий по улучшению условий и охраны труда, здоровья работающих и учащихся (воспитанников).

	26. 
	План работы комитета (комиссии) по охране труда.

	27. 
	План организационно-технических мероприятий  по улучшению условий и охраны труда.

	28. 
	Список профессий, специальностей, работ, на которых запрещено применение труда лиц, не достигших 18 летнего возраста.

	29. 
	Список профессий и работ с тяжелыми и вредными условиями труда, на которых запрещается применение труда женщин.

	30. 
	Список (пофамильный) работников, обязанных проходить периодические медицинские осмотры.

	31. 
	Перечень должностей ИТР и электротехнологического персонала, которые должны иметь квалификационную группу по электробезопасности.

	32. 
	Перечень профессий и рабочих мест, требующих присвоения первой квалификационной группы по электробезопасностти.

	33. 
	Перечень должностей и профессий с вредными условиями труда, работа в которых дает право на дополнительный отпуск и сокращенный рабочий день.

	34. 
	Перечень работ и профессий, дающий право рабочим и служащим право на получение молока или других равноценных пищевых продуктов в связи с вредными условиями труда.

	35. 
	Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от первичного инструктажа на рабочем месте.

	36. 
	Перечень профессий и производств (работ), при которых обязательно прохождение медицинских осмотров.

	37. 
	Перечень профессий, утвержденный руководителем, освобождаемых от первичного и повторных инструктажей по охране труда.

	38. 
	Перечень должностей и профессий, работа по которым требует прохождения проверки специальных знаний.

	39. 
	Перечень профессий с указанием продолжительности стажировки на рабочем месте.

	40. 
	Перечень работ и профессий, по которым должны выдаваться средства индивидуальной защиты и номенклатуры выдаваемых средств индивидуальной защиты

	41. 
	Перечень видов работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации электроустановок.

	42. 
	Однолинейные схемы электроснабжения потребителей.

	43. 
	Программа вводного инструктажа по охране труда. 

	44. 
	Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте.

	45. 
	Программа обучения руководителей и специалистов безопасности труда.

	46. 
	Тематический план и программа обучения работников по охране труда

	47. 
	График проведения периодических медицинских осмотров.

	48. 
	График проверки знаний по безопасности труда.

	49. 
	Экзаменационные билеты или тесты по безопасности труда  (перечень контрольных вопросов для проверки знаний по охране труда).	

	4.3. 
	В организации ведутся документы

	1. 
	Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда. 

	2. 
	Журнал регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте. 

	3. 
	Журнал инструктажа учащихся по технике безопасности при организации общественно полезного, производительного труда и проведении внеклассных и внешкольных мероприятий

	4. 
	Журнал учета выдачи инструкций по охране труда.

	5. 
	Журнал учета выдачи удостоверений по охране труда.

	6. 
	Классные журналы с записями о проведении инструктажей учащихся по охране труда при проведении занятий по химии, физике, биологии, трудовому и профессиональному обучению, информатике, физическому воспитанию, ОБЖ.

	7. 
	Журнал административно-общественного контроля по охране труда.

	8. 
	Журнал технической эксплуатации здания (сооружения) образовательного учреждения.

	9. 
	Журнал регистрации результатов испытаний спортивного инвентаря, оборудования и вентиляционных устройств спортивных залов.

	10. 
	Журнал учета присвоения группы I по электробезопасности неэлектротехническому персоналу.

	11. 
	Журнал проверки знаний «Правил эксплуатации электроустановок потребителей  и Правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей».

	12. 
	Журнал учета и содержания средств защиты

	13. 
	Журнал регистрации несчастных случаев на производстве.

	14. 
	Журнал регистрации несчастных случаев с обучающимися (воспитанниками).

	15. 
	Акты проверки выполнения соглашения по охране труда.

	16. 
	Акты общего технического осмотра зданий и сооружений образовательного учреждения.

	17. 
	Акт готовности образовательного учреждения к новому учебному году.

	18. 
	Акты-разрешения на ввод в эксплуатацию оборудования в учебных мастерских.

	19. 
	Акты-разрешения на проведение занятий в учебных мастерских и спортивных залах.

	20. 
	Акт-разрешение на проведение занятий в кабинетах химии, физики, биологии, информатики, ОБЖ.

	21. 
	Акт опрессовки отопительной системы.

	22. 
	Акт разграничения балансовой принадлежности электроустановок и эксплуатационной ответственности сторон между энергоснабжающей организацией и образовательным учреждением.

	23. 
	Акт готовности к включению теплоснабжения объекта.

	24. 
	Акты о несчастных случаях на производстве (Н-1) и с учащимися (Н-2).

	25. 
	Технический паспорт на здание образовательного учреждения.

	26. 
	Дефектная ведомость на здание (сооружение).

	27. 
	Материалы по аттестации рабочих мест по условиям труда.

	28. 
	Протоколы проверки сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования.

	29. 
	Протоколы измерения сопротивления заземляющих устройств.

	30. 
	Паспорт на заземляющее устройство.

	31. 
	Заключительный акт по результатам периодического медицинского осмотра.

	32. 
	Личные карточки учета спецодежды, спецобуви и предохранительных приспособлений.

	[bookmark: _Toc403396810][bookmark: _Toc403397833]5. Информационная безопасность

	5.1.
	Перечень нормативных правовых документов

	1. 
	Доктрина информационной безопасности Российской Федерации
(утв. Президентом РФ от 9.09.2000 № Пр-1895).

	2. 
	Указ Президента РФ от 6.03.1997  № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (С изменениями и дополнениями от 23.09.2005).

	3. 
	Указ Президента РФ от 11.02.2006  № 90 «О перечне сведений, отнесенных к государственной тайне».

	4. 
	Указ Президента Российской Федерации от 12 мая 2009 г. № 537
«О стратегии национальной безопасности Российской Федерации до 2020 года»

	5. 
	Указ Президента РФ от 17.03.2008  № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена» (ред.  25.07.2014).

	6. 
	Федеральный закон от 21.07.1993  № 5485-1  «О государственной тайне» (ред.  21.12.2013).

	7. 
	Федеральный закон от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (ред. 21.07. 2014).

	8. 
	Федеральный закон от 27.07.2006  № 152-ФЗ  «О персональных данных» (ред. 21.07.2014). 

	9. 
	Федеральный закон от 9.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (ред. от 28.12.2013).

	10. 
	Постановление Правительства РФ от 03.11.1994  № 1233 «Об утверждении Положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в федеральных органах исполнительной власти и уполномоченном органе управления использованием атомной энергии»  (ред. от 20.07.2012).

	11. 
	Постановление Правительства РФ от 03.02.2012 № 79
"О лицензировании деятельности по технической защите конфиденциальной информации" (вместе с "Положением о лицензировании деятельности по технической защите конфиденциальной информации")

	12. 
	Постановление Правительства РФ от 15.09.2008  № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

	13. 
	Постановление Правительства РФ от 01.11.2012  № 1119  «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»

	14. 
	Приказ ФСБ РФ от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности».

	15. 
	Приказ Роскомнадзора от 19.08.2011 № 706 «Об утверждении Рекомендаций по заполнению образца формы уведомления об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных».

	16. 
	Разъяснения Роскомнадзора от 30.08.2013 «О вопросах отнесения фото- и видео- изображения, дактилоскопических данных и иной информации к биометрическим персональным данным и особенности их обработки». 

	17. 
	Приказ ФСТЭК РФ   от 11 февраля 2013 г. № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»

	18. 
	Приказ ФСТЭК РФ   от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»

	19. 
	Методический документ «Меры защиты информации в государственных информационных системах»  (Утвержден ФСТЭК России 11 февраля 2014 г.)

	20. 
	Приказ Гостехкомиссии РФ от 30.07.2002  № 282. «Специальные требования и рекомендации по технической защите конфиденциальной информации». 

	21. 
	Специальные требования и рекомендации по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К) (Утверждено 30.08.2002 приказом Председателя Гостехкомиссии России № 282).

	22. 
	Письмо Минобрнауки РФ, Федерального агентства по образованию от 29 июля 2009 № 17-110 «Об обеспечении защиты персональных данных».

	23. 
	Письмо Минобрнауки РФ, Федерального агентства по образованию от 22.10.2009 № 17-187 «Об обеспечении защиты персональных данных».

	24. 
	Распоряжение Министерства печати и информации МО от 12.09.2008 № 92 «Об организации работ по защите информации в организациях, подведомственных Министерству по делам печати и информации Московской области». (Не найдено)

	25. 
	Постановления Правительства МО от 19.07.2001  № 230/24 «О предоставлении информации из государственных информационных ресурсов и информационных систем Московской области».

	26. 
	Постановление Правительства МО от 27.11.2002  № 573/46 «Об утверждении Положения о порядке обращения с информацией ограниченного доступа в исполнительных органах государственной власти Московской области, государственных органах и государственных учреждениях Московской области» (ред. от 15.01.2007).

	27. 
	Постановления Правительства МО  от 17.01.2006  № 20/1 «Об упорядочении вопросов организации защиты информации в Московской области».


	28. 
	Основные мероприятия по организации и техническому обеспечению безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных (Утверждены заместителем директора ФСТЭК России 15 февраля 2008 г.).

	29. 
	Базовая модель угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (Утверждена заместителем директора ФСТЭК России 15.02. 2008 г.).

	30. 
	Методика определения актуальных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (Утверждена заместителем директора ФСТЭК России 14.02.2008 г.)

	31. 
	Рекомендации по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (Утверждены заместителем директора ФСТЭК России 15.02.2008 г.).

	5.2. 
	Перечень документов, разрабатываемых в образовательной организации

	1. 
	Приказ об организации работ по защите конфиденциальной информации. 

	2. 
	Приказ о назначении ответственного за организацию защиты конфиденциальной информации.

	3. 
	Приказ о создании комиссии по контролю за выполнением мероприятий по защите персональных данных.

	4. 
	Приказ  о порядке сдачи (приема) под охрану и вскрытия защищаемых помещений.

	5. 
	Положение об обработке и защите персональных данных работников.

	6. 
	Политика организации в отношении обработки персональных данных.

	7. 
	Положение об обработке и защите персональных данных учеников (воспитанников).

	8. 
	Положение о разграничении прав доступа к конфиденциальным документам.

	9. 
	Правила обработки, хранения, передачи и уничтожения персональных данных работников.

	10. 
	Правила обработки, хранения, передачи и уничтожения персональных данных учеников (воспитанников).

	11. 
	Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей.

	12. 
	План мероприятий по реализации в организации требований, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами».

	13. 
	Инструкция пользователям автоматизированных рабочих мест (АРМ), выделенных для обработки персональных данных.

	14. 
	Инструкция по организации антивирусной защиты АРМ.

	15. 
	Инструкция о порядке сдачи (приема) под охрану и вскрытии защищаемых помещений.

	16. 
	Инструкция о порядке организации учета, хранения и выдачи машинных носителей персональных данных информационной системы персональных данных.

	17. 
	Инструкция  по организации парольной защиты информационных систем персональных данных (ИСПДн).

	18. 
	Инструкция по работе пользователей ИСПДн.

	19. 
	Акт классификации информационных систем персональных данных (на каждое АРМ).

	20. 
	Модель угроз безопасности персональных данных, обрабатываемых в АРМ (на каждое АРМ).

	21. 
	Технический паспорт на информационную систему обработки персональных данных (на каждое АРМ).

	22. 
	Список уполномоченных лиц на обработку, хранение, передачу и уничтожение персональных данных.

	23. 
	Список постоянных пользователей ИСПДн.

	24. 
	Перечень   персональных данных, обрабатываемых в ИСПДн.

	25. 
	Перечень ИСПДн.

	26. 
	Перечень процессов и  персональных данных, обрабатываемых в организации.

	27. 
	Перечень мест хранения бумажных носителей персональных данных в организации и  лиц, осуществляющих обработку персональных данных на бумажных носителях, либо имеющих к ним доступ.

	28. 
	Протокол оценки вреда, который может быть причинен субъектам, при обработке их персональных данных.

	29. 
	План мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных.

	30. 
	План внутренних проверок режима защиты персональных данных.

	31. 
	Топология локальной сети учреждения.

	5.3. 
	В организации ведутся документы

	1. 
	Журнал учета обращений субъектов персональных данных по вопросам обработки персональных данных.

	2. 
	Журнал учета машинных носителей информации.

	3. 
	Журнал учета выдачи паролей пользователям.

	4. 
	Журнал ознакомления сотрудников с документами по защите персональных данных.

	5. 
	Карточки учета выдачи машинных носителей информации (ИСПДн).

	[bookmark: _Toc403396812][bookmark: _Toc403397834]6. Гражданская оборона и защита от чрезвычайных ситуаций  (ГО ЧС)

	6.1. 
	Перечень нормативно-правовых документов

	1. 
	Федеральный конституционный закон от 30.01.2002  № 1-ФКЗ «О военном положении»       (ред. от 12.03.2014).

	2. 
	Федеральный конституционный закон от 30.05.2001  № 3-ФКЗ  «О чрезвычайном положении» (ред. от 12.03.2014).

	3. 
	Федеральный закон от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне» (ред. от 28.12.2013).

	4. 
	Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (ред. от 28.12.2013).

	5. 
	Федеральный закон от 31.05.1996  № 61-ФЗ «Об обороне» (ред. от 4.06.2014).

	6. 
	Федеральный закон от 26.02.1997  № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» (ред. от 05.04.2013).

	7. 
	Постановление Правительства РФ от 30.12.2003  № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» (ред. от 15.02.2014).

	8. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 3.10.1998  № 1149 «О порядке отнесения территорий к группам по гражданской обороне» (ред. от     1.02.2005).

	9. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.1999 № 782 «О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников), уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны» (ред. от 30.05.2013).

	10. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 29.11.1999  № 1309 «О порядке создания убежищ и иных объектов гражданской обороны»

	11. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 16.03.2000  № 227 «О возмещении расходов на подготовку и проведение мероприятий по гражданской обороне»

	12. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 27.04.2000  № 379 «О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств» (ред. от 23.12.2011).

	13. 
	Постановление Правительства РФ от 02.11.2000  № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»
(ред. от  22.10.2008 ).

	14. 
	Постановление Правительства РФ от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»                             (ред. от 08.09.2010 г.).

	15. 
	Постановление Правительства РФ от 21.05.2007  № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (ред. от 17.05.2011).

	16. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2007  № 305 «Об утверждении положения о государственном надзоре в области гражданской обороны» (ред. от 21.04.2010 ).

	17. 
	Постановление Правительства РФ от 26.11.2007  № 804 «Об утверждении положения о гражданской обороне в Российской Федерации» (ред. от 28.02.2013).

	18. 
	Постановление Правительства РФ от 15.04.2014  № 300 «О государственной программе Российской Федерации «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах».



	19. 
	Приказ МЧС России от 27.05.2003  № 285 «Об утверждении и введении в действие Правил использования и содержания средств индивидуальной защиты, приборов радиационной, химической разведки контроля»  (ред. от 19.04.2010 ).

	20. 
	Приказ МЧС России от 21.07.2005  № 575 «Об утверждении Порядка содержания и использования защитных сооружений гражданской обороны в мирное время»

	21. 
	Приказ МЧС России от 21.12.2005  № 993 «Об утверждении Положения об организации обеспечения населения средствами индивидуальной защиты» 
(ред. от 19.04.2010).

	22. 
	Приказ МЧС России от 23.12.2005 № 999 «Об утверждении Порядка создания нештатных аварийно-спасательных формирований» (ред. от 30.06.2014).

	23. 
	Приказ МЧС России от 31.07.2006  № 440  «Об утверждении Примерного положения об уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны структурных подразделениях (работниках) организаций»  (ред. от 11.09.2013 ).

	24. 
	Приказ МЧС России от 14.11.2008  № 687 «Об утверждении положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях».

	25. 
	Приказ МЧС России от 16.02.2012 № 70 ДСП «Порядок разработки, согласования и утверждения планов гражданской обороны и защиты населения (планов гражданской обороны)»

	26. 
	Приказ МЧС России  от 04.06.2013  № 362 ДСП «О внесении изменений
В Порядок разработки, согласования и утверждения планов гражданской обороны и защиты населения (планов гражданской обороны), утвержденный приказом МЧС России от 16.02.2012 № 70ДСП»

	27. 
	Приказ Минобрнауки РФ от 26.09.2005  № 245 «Об утверждении Положения о функциональной подсистеме предупреждения и ликвидации
последствий чрезвычайных ситуаций в сфере деятельности Министерства образования и науки Российской Федерации и находящихся в его ведении федеральных служб и федеральных агентств».

	28. 
	Закон Московской области от 04.05.2005  № 110/2005-ОЗ «О защите населения и территории Московской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (ред. от 28.01.2014).

	29. 
	Постановление Правительства Московской области от 06.07.2011  №647/24
«О порядке организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Московской области»

	30. 
	Постановление Правительства Московской области от 10.05.2012  № 725/17 «О мерах по реализации соглашения между Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и правительством московской области о передаче друг другу осуществления части своих полномочий в решении
вопросов защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и ликвидации их последствий, организации и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ при чрезвычайных ситуациях межмуниципального и регионального характера, организации тушения пожаров силами государственной противопожарной службы, организации осуществления на межмуниципальном и региональном уровне мероприятий по гражданской обороне, осуществления поиска
и спасания людей на водных объектах».

	31. 
	Постановление Правительства Московской области от 04.02.2014 «О Московской областной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций».

	32. 
	Постановление Губернатора Московской области от 13.04.2009  № 46-ПГ «Об утверждении положения об организации и ведении гражданской обороны в Московской области».

	33. 
	Постановление Главы г.о. Серпухов «Об итогах подготовки должностных лиц, 
специалистов гражданской обороны и городского звена Московской областной
системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, руководителей
нештатных	аварийно-спасательных формирований и обучения населения города Серпухова в прошедшем году и задачах на следующий год».

	34. 
	Постановление  Главы г. Серпухова от 12.08.2013 № 1077 «О комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Серпухова».

	35. 
	Постановление  Главы г. Серпухова от 01.07.2013 №911 «О своевременном оповещении и информировании населения муниципального образования «Город Серпухов Московской области» об угрозе возникновения или  возникновении чрезвычайных ситуаций, а также об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий».

	36. 
	Постановление  Главы г. Серпухова от 18.07.2013 №998 «Об организации подготовки и обучения населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях».

	37. 
	Постановление  Главы г. Серпухова от 18.07.2013  №997 «Об утверждении Порядка организации и ведения гражданской обороны в городе Серпухов».

	38. 
	Постановление  Главы г. Серпухова

	39. 
	ГОСТ Р 22.0.02-94 Безопасность в чрезвычайных ситуациях. «Термины и определения основных понятий».

	6.2. 
	Перечень документов, разрабатываемых в образовательной организации

	1. 
	Приказ об организации гражданской обороны в учреждении и защите учащихся (воспитанников) от чрезвычайных ситуаций.

	2. 
	Приказ о создании объектового звена МОС ЧС.

	3. 
	Приказ о создании нештатных аварийно-спасательных формирований (НАСФ).

	4. 
	Приказ о проведении командно-штабных учений комиссии по чрезвычайным ситуациям и администрации учреждения.

	5. 
	Приказ об итогах подготовки по вопросам ГО и ЧС в прошедшем учебном году и задачах на новый учебный год.

	6. 
	План основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и  безопасности людей на водных объектах.

	7. 
	План работы комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (КЧС).

	8. 
	План действий должностных лиц при возникновении аварий, катастроф, стихийных бедствий, при террористических угрозах.

	9. 
	План эвакуации учащихся (воспитанников), персонала организации при возникновении ЧС.

	10. 
	Календарный план основных мероприятий гражданской обороны.

	11. 
	Перспективный план развития организации по ГО и ЧС.

	12. 
	Инструкция по действиям персонала по ГО и ЧС с приложениями.

	13. 
	Положение  об уполномоченном на решение вопросов гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций.

	14. 
	Положение о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.

	15. 
	Положение о НАСФ.

	16. 
	Тематика и расчет часов учебных занятий по вопросам ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера.

	17. 
	Расписание занятий по ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера.

	18. 
	Планы-конспекты проведения занятий  по ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера.

	19. 
	Должностные обязанности начальника (руководителя) гражданской обороны организации.

	20. 
	Должностные обязанности начальника штаба гражданской обороны организации.

	21. 
	Должностные обязанности лица, уполномоченного на решение вопросов гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций.

	22. 
	Должностные обязанности заместителя начальника ГО по материально-техническому обеспечению.

	23. 
	Должностные обязанности председателя эвакуационной комиссии (ответственного за эвакуацию).

	24. 
	Комплект документов по подготовке и проведению «Дня защиты детей».

	25. 
	Комплект документов по «Школе безопасности».

	26. 
	Схема оповещения персонала организации при возникновении  (угрозе возникновения) ЧС.

	27. 
	Инструкция по действиям сотрудников организации по сигналам гражданской обороны в рабочее и нерабочее время.

	28. 
	Инструкция о порядке действий сотрудников организации при получении сигнала об угрозе возникновения и/или возникновении ЧС.

	29. 
	Комплект документов по сборному эвакуационному пункту (СЭП).

	30. 
	Комплект документов по пункту выдачи средств индивидуальной защиты (СИЗ).

	31. 
	Комплект документов по пункту временного размещения (ПВР).

	6.3. 
	В организации ведутся документы

	1. 
	Журнал персонального учета обучения должностных лиц по вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

	2. 
	Журнал учета занятий по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

	3. 
	Сигналы гражданской обороны

	4. 
	Протоколы заседаний КЧС.

	
	

	[bookmark: _Toc403396814][bookmark: _Toc403397835]7. Безопасность дорожного движения (БДД) и профилактика детского дорожно-транспортного травматизма (ДДТТ)

	7.1. 
	Перечень нормативных правовых документов

	1. 
	Венская конвенция от 08.11.1968 «О дорожном движении»  (ред. от 03.03.1992).

	2. 
	Указ президента РФ от 19.05.2012  № 635 «Об упорядочении использования устройств для подачи специальных световых и звуковых сигналов, устанавливаемых на транспортные средства» (ред. 21.07.2014).

	3. 
	Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения».

	4. 
	Федеральный закон от 13.06.1996  №63-ФЗ «Уголовный кодекс Российской Федерации»

	5. 
	Федеральный закон от 30.12.2001 № 195-ФЗ «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях».

	6. 
	Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

	7. 
	Постановление Совета Министров - Правительства РФ от 23.10.1993  № 1090 «О правилах дорожного движения».

	8. 
	Постановление Правительства РФ от 17.01.2007  № 20 «Об утверждении положения о сопровождении транспортных средств автомобилями государственной инспекции безопасности дорожного движения министерства внутренних дел Российской Федерации и военной автомобильной инспекции» (ред. от 23.05.2014)

	7.2.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
	Перечень документов, разрабатываемых в образовательной организации

	1. 
	Приказ о назначении ответственного за работу по организации безопасного поведения учащихся (воспитанников)  на дорогах и профилактики детского дорожно-транспортного травматизма (ДДТТ). 

	2. 
	Приказ о создании отряда юных инспекторов движения (ЮИД).

	3. 
	Паспорт дорожной безопасности образовательной организации.

	4. 
	Положение о профилактической работе по предупреждению ДДТТ

	5. 
	Положение об отряде ЮИД

	6. 
	План профилактической работы по предупреждению  ДДТТ на учебный год.

	7. 
	План работы ЮИД на учебный год.

	8. 
	План проведения родительских собраний по предупреждению ДДТТ.

	9. 
	Тематические планы занятий по правилам дорожного движения (ПДД) по классам (группам).

	10. 
	Тематические планы занятий по ПДД с отрядами ЮИД.

	11. 
	Права и обязанности членов отряда ЮИД.

	12. 
	Схемы безопасного движения учащихся к школе.

	13. 
	Инструкции 

	7.3. 
	В организации ведутся документы

	
	Журнал инструктажей по безопасности дорожного движения.

	
	

	[bookmark: _Toc403397836]8. Индивидуальная безопасность личности

	1. 
	Хартия прав человека: Всеобщая Декларация прав человека (Принята Генеральной Ассамблеей ООН 10.12.1948).

	2. 
	Конвенции ООН «О правах ребенка».  Одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989.  Вступила в силу для СССР 15.09.1990

	3. 
	Конституция Российской Федерации.

	4. 
	Федеральный закон от 24.07.1998  № 124-ФЗ  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ред. от 02.12.2013).

	5. 
	Федеральный закон от 24.06.1999  № 120-ФЗ  «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (ред. от 31.12.2014).

	6. 
	Федеральный закон от 08.01.1998   № 3-ФЗ  «О наркотических средствах и психотропных веществах» (ред.  от 04.06.2014).

	7. 
	Федеральный закон от 26.09.1997  № 125-ФЗ  «О свободе совести и о религиозных объединениях» (ред.  от 02.07.2013).

	8. 
	Закон Московской области от 17.01.2005  №10/2005-03 «О профилактике наркомании и токсикомании на территории Московской области» ( ред. 16.09.2011).

	9. 
	Письмо Минобрнауки РФ, МВД РФ, ФСКН РФ от 21.09.2005 N ВФ-1376/06 «Об организации работы по предупреждению и пресечению правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков, в образовательных учреждениях».

	10. 
	Постановление Правительства РФ от 24.12.2009 г. № 1213  «Об утверждении технического регламента о безопасности средств индивидуальной защиты».

	11. 
	Федеральный закон от 07.02.1992   № 2300-I  «О защите прав потребителей» (ред. от 05.05.2014).

	12. 
	Федеральный конституционный закон от 26.02.1997   № 1-ФКЗ  «Об Уполномоченном по правам человека в Российской Федерации» (ред. от 12.03.2014).

	13. 
	Федеральный закон от 30.03.1999  № 52-ФЗ  «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (ред. от 23.06.2014).
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